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Prefeitura Municipal de Cachoeira Paulista
Vale do Paraiba - Estado de Sao Paulo
Av. Cel Domiciano, n° 92, Centro

CONCURSO N2 02/2018

Anexo |l
DESCRICAO DE CARGOS
Médico ESF

Realizar assisténcia integral (promogao e protecdo da saude, prevencao de agravos, diagnéstico, tratamento, reabilitacdo e manutencao da
saude) aos individuos e familias em todas as fases do desenvolvimento humano: infancia, adolescéncia, idade adulta e terceira idade; realizam
consultas clinicas e procedimentos na ESF e, quando indicado ou necessario, no domicilio e/ou nos demais espacos comunitarios (escolas,
associacoes, etc); realizam atividades de demanda espontanea e programada em clinica médica, pediatria, gineco-obstetricia, cirurgias
ambulatoriais, pequenas urgéncias clinicocirirgicas e procedimentos para fins de diagnoésticos; encaminham, quando necessario, usuarios a
servicos de média e alta complexidade, respeitando fluxos de referéncia e contra referéncia locais, mantendo sua responsabilidade pelo
acompanhamento do plano terapéutico do usuario, proposto pela referéncia; indicar a necessidade de internagao hospitalar ou domiciliar,
mantendo a responsabiliza¢do pelo acompanhamento do usuario; contribuem e participam das atividades de Educagado Permanente dos ACS,
Auxiliares de Enfermagem, ACD e THD; e participar do gerenciamento dos insumos necessarios para o adequado funcionamento da estratégia
da Saude da familia; realizar anamnese; realizar exame fisico; levantar hipéteses diagnésticas; solicitar exames complementares; realizar
exames complementares; interpretar dados de exame clinico e exames complementares; diagnosticar estado de saude de pacientes; realizar
diagnéstico de saude da comunidade; discutir diagnéstico, prognéstico e tratamento com pacientes, responsaveis e familiares; realizar
atendimento em consultério; planejar tratamento de pacientes; indicar tratamento; receitar drogas, medicamentos e fitoterapicos; prescrever
tratamento; praticar intervencdes clinicas; estabelecer progndstico; monitorar estado de saude de pacientes; estabelecer plano de agbes em
saude; prescrever medidas higiénico-dietéticas; prescrever imunizagao; ministrar tratamentos preventivos; rastrear doencas prevalentes;
elaborar prontudrios; emitir receitas; emitir atestados; emitir laudos; elaborar relatérios; emitir pareceres; emitir declaracdes; elaborar
procedimentos operacionais padrao; examinar documentos médicos; executar outras atribuices afins.

Médico Psiquiatra

Realizar anamnese; realizar exame fisico; levantar hipéteses diagnosticas; solicitar exames complementares; realizar exames complementares;
interpretar dados de exame clinico e exames complementares; diagnosticar estado de saude de pacientes; realizar diagnostico de saude da
comunidade; discutir diagnéstico, prognéstico e tratamento com pacientes, responsaveis e familiares; realizar atendimento em consultério;
planejar tratamento de pacientes; indicar tratamento; receitar drogas, medicamentos e fitoterapicos; prescrever tratamento; praticar
intervencgdes clinicas; estabelecer progndstico; monitorar estado de saude de pacientes; estabelecer plano de acées em saude; prescrever
medidas higiénico-dietéticas; prescrever imunizagdo; ministrar tratamentos preventivos; rastrear doencas; elaborar prontuérios; emitir receitas;
emitir atestados; emitir laudos; elaborar relatérios; emitir pareceres; emitir declaracdes; elaborar procedimentos operacionais padrao; examinar
documentos médicos; praticar psicoterapia; executar outras atribuicoes afins.



Enfermeiro

Realizar as atividades corretamente as areas prioritérias, definidas na Norma Operacional da Assisténcia a Saude — NOAS 2001; planejar,
gerenciar, coordenar, executar e avaliar as agdes de assisténcia integral em todas as fases do ciclo de vida: crianga, adolescente, mulher,
adulto e idoso; supervisionar e coordenar agdes para capacitagdo dos auxiliares de enfermagem, com vistas ao desempenho de suas fungoes;
realizar consultas de enfermagem; atender pacientes em domicilio; prescrever acoes de enfermagem; prestar assisténcia direta a pacientes
graves; realizar procedimentos de maior complexidade; solicitar exames; prescrever medicamentos; acionar equipe multiprofissional de saude;
registrar observagdes, cuidados e procedimentos prestados; analisar a assisténcia prestada pela equipe de enfermagem; realizar evolugéao
clinica de pacientes; padronizar normas e procedimentos de enfermagem; monitorar processo de trabalho; acompanhar processo seletivo de
profissionais de enfermagem; desenvolver programas de educagao continuada; estabelecer metas; definir métodos de avaliacdo de qualidade;
aplicar métodos para avaliagao de qualidade; selecionar materiais e equipamentos; avaliar desempenho de pessoal de enfermagem; levantar
necessidades e problemas; diagnosticar situagdes; identificar areas de risco; estabelecer prioridades; elaborar projetos de acao; avaliar
resultados; participar de trabalhos de equipes multidisciplinares; elaborar material educativo; orientar participacdo da comunidade em agoes
educativas; definir estratégias de promogéao da saude para situagdes e grupos especificos: participar de campanhas de combate aos agravos
da saude; orientar equipe para controle de infecgao nas unidades de saude; participar de programas e campanhas de salde do trabalhador;
participar da elaboragédo de projetos e politicas de saude; analisar prontudrios; coletar dados e amostras; analisar dados; executar outras
atividades afins.

Técnico Enfermagem

Profissional de nivel médio, legalmente habilitado para executar, com embasamento cientifico suas atividades de forma consciente, com
responsabilidade contribuindo para a seguranca e vigilancia do usuario e comunidade, com percepgao critica da realidade socioeconémica e
do processo de mudanca que esta inserido. Atua em equipe sob orientacdo e supervisdo do Enfermeiro, respeitando-se a hierarquia e
delimitacao do seu papel. Presta servico nos estabelecimentos de saude e na comunidade participando na prestacao, tratamento, recuperacao
e reabilitacdo da saude do individuo, familia e comunidade, cumprindo o Cédigo de ética e a Lei do Exercicio Profissional; executar atividade
de assisténcia de enfermagem executadas as privativas do enfermeiro; agoes:-atendendo as necessidades basicas do usuario;- registrando e
anotando todas as atividades de enfermagem;- recebendo o usuario na sua admissao para esclarecimentos; orientando o usuario e familia na
alta de acordo com a rotina estabelecida;- verificando as condi¢cées de preparo pré operatério dos usuarios para encaminhar a cirurgia; -
visitando diariamente os usuarios internados para atender as queixas e avaliando as necessidades basicas;- garantindo uma adequada rede
de frio dos imunobiolégicos;- assistir 0 enfermeiro nas agcdes em enfermagem (administrativas e assistenciais); A¢des:- colaborando na
aplicacao de medidas de prevencdo e controle das doencas transmissiveis através de: - bloqueio de foco;- notificacdo compulséria; - controle
de comunicante;- verificacao sistematica das condi¢des dos imunobiolegicos;- orientacdo do usuario, familia e comunidade sobre isolamento,
local e precaugbes transmissiveis; - fazendo levantamento de usuérios faltosos para convocacao; fazendo visita domiciliar, em escolas e
creches; - participando na prestagao de cuidados direitos de enfermagem e pacientes graves;- auxiliando nos exames e tratamentos médicos;
atendendo o recém-nascido nas suas necessidades dentro de indicagédo e técnica propria;- restringindo os movimentos, tomando cuidado para
nao causar garroteamento e lesdes;- posicionando-o e protegendo areas de atrito; auxiliar o usuario em suas necessidades e solicitagdes:
Acles:-atendendo prontamente as solicitagdes; encaminhando ao enfermeiro os problemas que nao forem de sua competéncia;- auxiliar o
usuario na hidratacao oral; acbes:-estimulando a ingestao de liquidos reidratantes;- registrar intercorréncias no prontudrio;- executar atividades
de limpeza, desinfeccdo, esterilizagdo do material e equipamento, bem como o seu preparo, armazenando e manuseando; a¢des:- seguindo
as rotinas estabelecidas; executar atividades de enfermagem de acordo com as normas e principios de prevencgao e controle de infecg¢ao;
acoes:- evitando infec¢des cruzada;- executando procedimentos coretos de desinfeccdo, limpeza e esterilizacdo;- atendendo as normas da
Comissao de Controle de Infeccdo Hospitalar;- observando e comunicando problemas que causa infecg¢do;- utilizando os principios das
precaucdes universais;-evetuar a notificacdo, controle e busca de usuarios e comunicantes de doengas transmissiveis; agdes:- fazendo uso



dos impressos de notificagdo compulséria; realizando visita domiciliaria;- fazendo bloqueio de foco;- detectando e controlando os
comunicantes;- preparar e administrar medicamentos por via oral, tépica, intradérmica, subcutanea, intramuscular e endovenosa; agdes: -
lendo a prescricdo médica; verificando o nome do cliente, nome do medicamento, dosagem, via de administracdo; - informando o usuario
sobre o procedimento a ser executado; - executando o procedimento sem expor desnecessariamente o usuario; - observando reacoes,
notificando o enfermeiro e fazendo registro na papeleta; - checando com rubrica o procedimento executado; - colher o material para exames
laboratoriais; agdes:- verificando o tipo de material a ser colhido; orientando o usuario quanto ao procedimento;- executando o procedimento
segundo rotina estabelecida;- fazendo o registro do procedimento executado;- observando reagdes e/ou intercorréncias apresentadas pelo
seu usuario, comunicando ao enfermeiro; - executar tarefas referentes a conservacgao e aplicagao de vacinas seguindo o calendario do estado
de Sao Paulo; agdes: - efetuando a vacinagado conforme rotina: - controlando a rede de frio; - controlando o arquivo de vacinas para
convocacgao de faltosos; - notificando rea¢des adversas a vacina; - orientando o usuario sobre a vacina e o procedimento; - realizar testes de
sensibilidade e proceder leitura; acdes:- orientando o usuario sobre procedimento; - fazendo o teste e a leitura conforme os padrdes
estabelecidos.; - participar nas orienta¢des educativas individuais ou de grupo realizada pela equipe de saude; agdes:- reforcando orientacao
do enfermeiro ou de outros profissionais;- executando orientagbes de programas estipulados na Unidade; - encaminhando o usuério para
programas de saude conforme normatizacdo;- executar registro das atividades de enfermagem; acdes:- anotando e checando as atividades
de enfermagem realizadas conforme prescricao de enfermagem em impresso proprio; - colocando nome e fungcao apds o relatério; - zelar pela
ordem, reposigdo e conservagdao do material e equipamentos, conforme rotina do servigo; agbes:- manipulando adequadamente aparelhos
complementares e/ou terapéuticos; - verificando, testando o funcionamento dos aparelhos diariamente; - interpretar a equipe de saude;
acoes:- participando de reunides da equipe;- auxiliando o grupo com observacao e sugestdes; - executar tarefas afins e/ou outras atividades
determinadas pelos seus superiores; agoes: - realizando agdes relacionadas com seu campo de atuacdo; executa outras tarefas correlatas
que lhe forem determinadas pelo superior imediato

Cirurgiao Dentista

Realizar exame clinico com finalidade de conhecer a realidade epidemiolégica de saude bucal da comunidade; realizar os procedimentos
clinicos definidos na Norma Operacional Basica do Sistema Unico de Saude — NOB/SUS 96; assegurar a integralidade do tratamento no
ambito da atengao basica para a populagao adstrita; encaminhar e orientar os usuarios que apresentarem problemas mais complexos a outros
niveis de especializacdo, assegurando o seu retorno e acompanhamento, inclusive para fins de complementacdo do tratamento; realizar
atendimentos de primeiros cuidados nas urgéncias; realizar pequenas cirurgias ambulatoriais; prescrever medicamentos e outras orientacoes
na conformidade dos diagnosticos efetuados; emitir laudos, pareceres e atestados sobre assuntos de sua competéncia; executar agdes de
assisténcia integral, aliando atuacdo clinica a de saude coletiva, assistindo as familias, individuos ou grupos especificos, de acordo com o
plano de prioridades locais; coordenar acdes coletivas voltadas para a promogao e prevencdo em saude bucal; programar e supervisionar o
fornecimento de insumos para as agdes coletivas; supervisionar o trabalho desenvolvido pelo THD e o ACD; capacitar as equipes de saude da
familia no que se refere as agdes educativas e preventivas em saude bucal; registrar na Ficha D — Saude Bucal, do Sistema de Informagao da
Atencao basica — Siab — todos os procedimentos realizados.

Assistente Administrativo

Responsavel por prestar atendimento e esclarecimentos ao publico interno e externo, pessoalmente, por meio de oficios e processos ou por
meio das ferramentas de comunicagao que lhe forem disponibilizadas. Efetuar e auxiliar no preenchimento de processos, guias, requisi¢des e
outros impressos. Otimizar as comunicacgdes internas e externas, mediante a utilizacdo dos meios postos a sua disposi¢ao, tais como telefone,
fax, correio eletrénico, entre outros. Promover recebimentos e arrecadagao de valores e numerarios, dentre outros. Monitorar e desenvolver as
areas de protocolo, servigo de malote e postagem. Instruir requerimentos e processos, realizando estudos e lavamentos de dados, observando
prazos, normas e procedimentos legais. Organizar, classificar, registrar, selecionar, catalogar, arquivar e desarquivar processos, documentos,
relatérios, periddicos e outras publicacées. Operar computadores, utilizando adequadamente os programas e sistemas informacionais postos a
sua disposigao, contribuindo para os processos de automagao, alimentacdo de dados e agilizagdo das rotinas de trabalho relativos a sua area



de atuacdo. Operar maquinas de reprografia, fax, calculadoras, encadernadoras e outras maquinas de acordo com as necessidades do
trabalho. Redigir textos, oficios, relatdrios e correspondéncias, com observancia das regras gramaticais € das normas de comunicagao oficial.
Realizar procedimentos de controle de estoque, inclusive verificando o manuseio de materiais, os prazos de validade, as condigdes de
armazenagem e efetivando o registro e o controle patrimonial dos bens publicos. Auxiliar nos processos de leildao, pregdao e demais
modalidades licitatorias de bens e servigcos. Colaborar em levantamento, estudos e pesquisas para formulagdo de planos, programas, projetos
e acdes publicas. Zelar pela guarda e conservacao dos materiais e equipamentos de trabalho. Zelar pelo cumprimento das normas de salude e
seguranca do trabalho e utilizar adequadamente equipamentos de protecdo individual e coletiva. Ter iniciativa e contribuir para o bom
funcionamento da unidade em que estiver desempenhado as suas tarefas. Propor a gerencia imediata providencias para a consecugao plena
de suas atividades, inclusive indicando a necessidade de aquisicdo, substituicdo, reposigcdo, manutencdo e reparo de materiais e
equipamentos. Manter-se atualizado sobre as normas municipais e sobre a estrutura organizacional da FPM. Participar de cursos de
qualificacéo e requalificagdo profissional e repassar aos seus pares informacdes e conhecimentos técnicos proporcionados pela FPM. Manter
conduta profissional compativel com os principios reguladores da Administragdo Publica, especialmente os principios da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da razoabilidade e da eficiéncia, preservando o sigilo das informagdes. Tratar o publico com
zelo e urbanidade. Realizar outras atribuicbes pertinentes ao cargo e conforme orientacdo da chefia imediata. Participar de escala de
revezamento e plantdes sempre que houver necessidade. Executar tarefas e afins determinadas pelo superior imediato.

Atendente de consultorio dentario

Profissional qualificado que sob a supervisao do Cirurgido Dentista ou do Técnico Dental executa tarefas auxiliares no tratamento odontolégico:
Compete ao Atendente de Consultério Dentario, sempre sob supervisdo do Cirurgidao Dentista ou do Técnico em Higiene Dental: Orientar os
pacientes sobre higiene bucal; Marcar consultas; Preencher e anotar fichas clinicas; Manter em ordem arquivo e fichario; Controlar o
movimento financeiro; Revelar e montar radiografias intra-orais; Preparar o paciente para o atendimento; Auxiliar no atendimento do paciente;
Instrumentar o Cirurgido Dentista e o Técnico em Higiene Dental junto a cadeira operatéria; Promover o isolamento do campo operatério;
Manipular materiais de uso odontol6gico; Selecionar moldeiras; Confeccionar modelos em gelo; Aplicar métodos preventivos para controle da
carie dental; Proceder a conservagao e a manutengao do equipamento odontolégico; E vedado ao Atendente de Consultério Dentéario; Exercer
a atividade de forma auténoma; Prestar assisténcia, direta ou indiretamente, a pacientes sem a indispensavel supervisao do Cirurgido Dentista
ou do Técnico em Higiene Dental; Realizar, na cavidade bucal do paciente, procedimentos ndo discriminados aos seus servigos; Fazer
propaganda de seus servicos, mesmo em revistas, jornais ou folhetos especializados da area odontolégica; O Atendente de Consultério
Dentario podera exercer sua atividade, sempre sob supervisdo do Cirurgiao Dentista ou do Técnico em Higiene Dental, em Consultérios ou
Clinicas Odontolégicas, em estabelecimentos publicos e privados; Executa outras tarefas correlatas que lhe forem determinadas pelo superior
imediato.

Servente de Limpeza

Executar trabalho rotineiro de limpeza em geral em edificios, escritérios, fabricas, escolas, hospitais e residéncias e outros locais, espanando,
varrendo, lavando ou encerando as dependéncias, moveis, utensilios e instalagdes, para manter as condigbes de higiene e conserva-los:
Remove o pé de méveis, paredes, tetos, portas, janelas, e equipamentos, espanando-os ou limpando-os com vasculhadores, flanelas ou
vassouras apropriadas, para conservar-lhes a boa aparéncia; Limpa escadas, pisos, passadeiras e tapetes, varrendo-os, lavando-os ou
encerando-os e passando aspirador de po, para retirar poeira e detritos; Limpa utensilios, como cinzeiros e objetos de adorno, utilizando pano
ou esponja embebidas em agua e sabdo ou outro meio adequado, para manter a boa aparéncia dos locais; Arruma banheiros e toaletes,
limpando-os com agua e sabdao, detergentes e desinfetantes e reabastecendo-os de papel sanitario, toalhas e sabonetes, para conserva-los
em condigbes de uso; Coleta o lixo dos depésitos, recolhendo-os em latées, para deposita-los na lixeira ou no incinerador. Pode ajudar na
remogao ou arrumagao de moveis ou utensilios. Pode efetuar entregas de cartas e encomendas aos ocupantes do prédio. Os trabalhadores
encarregados da limpeza de fachadas com jatos de areia ou de vapor estao classificados no grupo de base 5-59, trabalhadores de construcéao
civil e



trabalhadores assemelhados nao- classificados sob outras epigrafes. Executa outras tarefas correlatas que lhe forem determinadas pelo
superior imediato.

Farmacéutico

Desenvolver tarefas especificas do preparo e fornecimento de produtos da area farmacéutica. Suas fungdes consistem em: prepara e fornecer
medicamentos de acordo com prescrices médicas; preparar e fornecer medicamentos de acordo com prescricdes médicas; preparar produtos
farmacéuticos segundo formulas estabelecidas; fornecer medicamentos e outros preparos farmacéuticos especificos. Executar tarefas diversas
relacionadas com a composi¢ao e fornecimento de medicamentos e outros preparados semelhantes, a andlise de toxinas, de substancias de
origem animal e vegetal, de matérias-primas e de produtos acabados, valendo-se de técnicas e aparelhos especiais e baseando-se em
formulas estabelecidas, para atender a receitas médicas, odontoldgicas e veterinarias, a dispositivos legais, a finalidade industriais e a outros
propésitos. Faz a manipulagdo dos insumos farmacéuticos, como medigao, pesagem e mistura, utilizando instrumentos especiais e formulas
quimicas, para atender a produgado de remédios e outros preparados; subministra produtos médicos e cirlrgicos, seguindo o receituario
médico, para recuperar ou melhorar o estado de salude de pacientes; controla entorpecentes e produtos equiparados, anotando sua venda
em mapas, guias e livros, segundo os receituarios devidamente preenchidos, para atender aos dispositivos legais; analisa produtos
farmacéuticos acabados e em fase de métodos quimicos, para verificar qualidade, teor, pureza e quantidade de cada elemento; analisa soro
antiofidico, pirbgeno e outras substancias, valendo-se de meios biolégicos e outras substancias, valendo-se de meios biolégicos, para
controlar sua pureza, qualidade e atividade terapéutica; faz analises clinicas de exsudatos e transudatos humanos, como : sangue, urina,
fezes, liquor, saliva e outros, valendo-se de diversas técnicas especificas, para complementar diagnostico de doencgas; realiza estudos,
analises e testes com plantas medicinais, utilizando técnicas e aparelhos especiais, para obter principios ativos e matérias-primas; procede a
analise legal de pecgas anatémicas, substancias suspeitas de estarem envenenadas, de exsudatos e transudatos humanos ou animais,
utilizando método e técnicas quimicas, fisicas e outras, para possibilitar a emissdo de laudo técnico-periciais, possibilitar a contagem de
células, identificacao de bactérias e o diagnostico de laboratério; faz a interpretacao dos resultados de exames, analises e testes, valendo-se
de seus conhecimento, técnicos e baseando-se nas tabelas cientificas, a fim de encaminha-las a autoridade competente para elaboracao dos
laudos médicos e a conclusao dos diagnésticos clinicos; auxilia na elaboragédo de relatérios técnicos e na computacao de dados estatisticos,
anotando e reunindo os resultados dos exames de informagdes; supervisiona as tarefas realizadas pelo pessoal sob sua responsabilidade,
orientando-as e fiscalizando a execugao das mesmas, para conseguir rendimento e eficacia dos trabalhos; controla o estoque de material para
evitar interrupgdes abruptas do trabalho; cooperar na formagcdo e treinamento do pessoal nas aulas praticas ministradas a estagiarios e
discentes; executa outras tarefas correlatas que Ihe forem determinadas pelo superior imediato.

Fisioterapeuta

Responsavel por trabalhar com prevengdo e recuperacdo de pessoas que por algum motivo, tenham fungbes como movimentos, forca
muscular, capacidade respiratéria, e outras, alteradas. Favorecer, preservar e restaurar a funcdo do ser humano, possibilitando-lhe realizar
suas atividades de vida diaria, intervindo, assim, na saude, na educagédo e no contexto social. Prevenir, diagnosticar e tratar disfun¢des do
organismos causados por acidentes, ma formagao genética, vicios de postura ou distarbios neuroldgicos, cardiacos ou respiratérios, melhorar
a mobilidade, aliviar a dor, prevenir lesdes e recuperar as fungdes perdidas, utilizando exercicios como: alongamento, fortalecimento,
hidroterapia e outras técnicas. Executar tarefas correlatas ao cargo. Executar tarefas afins determinadas pelo superior imediato.



Psicologo

Estudar a estrutura psiquica e os mecanismos de comportamento dos seres humanos; Deve desempenhar tarefas relacionadas a problemas
de pessoal, como processos de recrutamento, selegdo, orientacao profissional e outros similares, a problematica educacional e a estudos
clinicos. Suas fungbes consistem em: elaborar e aplicar métodos e técnicas de pesquisa das caracteristicas psicolégicas dos individuos;
organizar e aplicar métodos e técnicas de recrutamento, selecao e orientacao profissional; proceder a afericdo desses processos, para controle
de sua validade; realizar estudos e aplicagbes praticas no campo da educagéao; realizar trabalhos de clinica psicoldgica. Procede ao estudo e
avaliacao dos mecanismos de comportamento humano, elaborando e aplicando técnicas psicoldgicas, como testes para a determinacao de
caracteristicas afetivas, intelectuais, sensoriais ou motoras e outros métodos de verificacdo, para possibilitar a orientagdo, selecéo e
treinamento no campo profissional e o diagnédstico. Analisa a influéncia dos fatores hereditarios, ambientais e de outra espécie que atuam
sobre o individuo, entrevistando o paciente, consultando sua ficha de atendimento, aplicando testes, elaborando psicodiagnosticos e outros
métodos de verificagédo, para orientar-se no diagnéstico e tratamento psicolégico de certos disturbios emocionais e de personalidade;

Promover a correcdo de disturbios psiquicos, estudando caracteristicas individuais e aplicando técnicas adequadas, para restabelecer os
padrées normais de comportamento e relacionamento e relacionamento humano; Elabora e aplica testes, utilizando seu conhecimento e
pratica dos métodos psicolégicos, para determinar o nivel de inteligéncia, faculdades, aptiddes, tracos de personalidade e outras
caracteristicas pessoais, possiveis desajustamento ao meio social ou de trabalho ou outros problemas de ordem psiquica e recomendar a
terapia adequada; Participar na elaboracao de analises ocupacionais, observando as condi¢cdes de trabalho e as funcdes e tarefas tipicas de
cada ocupacgao, para identificar as aptidées, conhecimentos e tragos de personalidade compativeis com as exigéncias da ocupagao e
estabelecer um processo de selecao e orientacdo no campo profissional; Efetua o recrutamento, selecao, treinamento, acompanhamento e
avaliacao de desempenho de pessoal e a orientagdo profissional, promovendo entrevistas e elaborando e aplicando testes, provas e outra
verificacdes, a fim de fornecer dados a serem utilizados nos servigos de emprego, administracdo de pessoal e orientagdo individual; Atua no
campo educacional, estudando a importancia da motivacdo no ensino, novos métodos de ensino e treinamento, a fim de contribuir para o
estabelecimento de curriculos escolares e técnicas de ensino adequadas e determinacao de caracteristicas especiais necessarias ao professor;
Diagnostica a exigéncia de possiveis problemas na area da psicomotricidade, disfungdes cerebrais minimas, disritmias, dislexias e outros
disturbios psiquicos, aplicando e interpretando provas e outros reativos psicolégicos, para aconselhar o tratamento ou a forma de resolver as
dificuldades momentaneas; Exerce atividades no campo da psicologia aplicada ao trabalho, como recrutamento, selecédo, orientacdo e
treinamento profissional, realizando a identificacdo e andlise de fungdes, tarefas e operagdes tipicas das ocupagdes, organizando e aplicando
testes e provas, colaborando na realizagdo de entrevistas, sondagem de aptidées e de capacidade profissionais e nho acompanhamento e
avaliacao de desempenho pessoal, para assegurar as empresas aquisicao de pessoal dotado dos requisitos necessarios e ao individuo, maior
satisfacdo no trabalho; Realiza analises de ocupagdes e acompanhamento de avaliagbes de desempenho de pessoal, colaborando com
equipes multiprofissionais e aplicando os métodos e técnicas da psicologia aplicada ao trabalho, para possibilitar 0 ajustamento do individuo
aos requisitos do mercado e da natureza do trabalho e promover, em consequéncia, a autorrealizagdo do trabalhador. Pode colaborar nos
servigos de assisténcia social, analisando e diagnosticando casos, na area de sua competéncia. Pode participar dos servicos técnicos da
empresa, colaborando na adaptagéo das ferramentas e maquinas de trabalho. Procede ao exame de pessoas que apresentem problemas de
comportamento familiar ou social ou disturbios psiquicos, e respectivo diagnostico e terapeuta, empregando técnicas psicologicas adequadas
a cada caso, a fim de contribuir para o ajustamento a vida comunitaria: através de técnicas psicologicas adequadas a cada caso, com a
ludoterapia, psicoterapia individual e de grupo, arterapia, psicomotricidade, psicodrama e outras, afim de contribuir para ajustamento do
individuo a coletividade.

Executa outras tarefas correlatas que Ihe forem determinadas pelo superior imediato.



Assistente Social

Prestar servico de &mbito social as comunidades, individuos e grupos, identificando e analisando seus problemas, dificuldades e necessidades
materiais, psiquicas e de outra ordem, aplicando métodos e processos basicos do servigo social, para prevenir, amenizar e/ou eliminar
situagdes-problemas de natureza biopsicossocial criando condicbes para que as pessoas ou grupo de pessoas se reestruturem na sociedade;
Orienta individuos afetados em seu equilibrio emocional, baseando-se no conhecimento sobre a dinamica psicossocial do comportamento das
pessoas e aplicando técnicas do servigo social, para possibilitar o desenvolvimento de suas capacidades; promove a participagdo consciente
dos individuos em grupos, desenvolvendo suas potencialidades e promovendo atividades educativas, recreativas e culturais, para assegurar o
progresso coletivo e a melhoria do comportamento individual; proporciona o desenvolvimento da consciéncia social do individuo, aplicando
técnicas do servico social (dindmicas de grupo) aliada a participagao em atividades comunitarias, para atender as aspiragcoes pessoais desse
individuo e a inter-relaciona-lo ao grupo; programa a agao basica de uma comunidade nos campos psicossocial, médico e outros, valendo-se
da analise dos recursos e das caréncias socioeconémicas dos individuos e da comunidade em estudo para possibilitar a orientacao adequada
aos individuos e o desenvolvimento harménico da comunidade; colabora no tratamento de doencgas organicas e psicossomaticas, atuando na
remogao dos fatores psicossociais e econémicos que interferem no tratamento, para facilitar a recuperagédo da saude; assiste as familias nas
suas nas suas necessidades bésicas, orientando-as e fornecendo-lhes suporte material, educacional, médico e de outra natureza, para
melhorar sua situagéo e possibilita uma convivéncia harmonica entre membros; da assisténcia ao menor carente ou infrator, atendendo as
suas necessidades primordiais, para assegura-lhe o desenvolvimento sadio da personalidade e integracdo da vida comunitaria; identifica os
problemas e fatores que perturbam ou impedem, a utilizacdo da potencialidade dos educandos, analisando as causas dessas perturbagoes,
para permitir a eliminacdo dos mesmos com vistas a um maior rendimento escolar; aplica técnicas do servigo social na area de Recursos
Humanos que proporcionam a estruturagéo ou reestruturagdo do homem ao ambiente de trabalho, visando a realizagdo profissional e social
do individuo e a humanizagao do trabalho; participa de programas de reabilitagcdo profissional, integrando equipes técnicas multiprofissionais,
para promover a integracao profissional de pessoas fisicas ou mentalmente deficientes por doengas ou acidentes de trabalho; assiste ao
trabalhador em problemas referentes a readaptacdo profissional por diminuicdo da capacidade de trabalho provenientes de moléstia ou
acidente, a concessao de licengas, complementagao de salarios ou em outros correlatos, orientando-se em suas relagdes empregaticias, para
possibilitar a solugdo adequada ao caso; acompanha a evolugao psicofisica de individuos em convalescéncia, proporcionando-lhes os
recursos assistenciais necessarios, para ajudar sua integragdo ou reintegracdo no meio social; aplica técnicas do servigo social na area da
saude no tratamento e prevencao de problemas de origem psicossocial e econémica que interferem no tratamento médico, utilizando meios e
técnicas de orientagdo, motivacao e apoio, para facilitar a recuperagéo do cliente e sua reintegracdo na sociedade; participa dos programas
de saude-fisico mental da comunidade promovendo e divulgando os meio profilaticos, preventivos e assistenciais, para mobilizar os recursos
necessarios a complementagdo do tratamento médico; integra a equipe de saude, participando do planejamento, execucao, avaliacao e
supervisao dos programas de saude de nivel local, responsabilizando-se pelos aspectos relativos ao servigo social; participa da previsao e
adequacao dos recursos humanos e materiais necessarios a execug¢do das atividades; participa das acdes do sistema de vigilancia
epidemioldgica, objetivando a integracao de individuos, grupos, comunidades e instituicdes; participa do treinamento de pessoal da unidade
de saude, responsabilizando-se pelos aspectos especificos da area de servigo social; propde a executar com a equipe da Unidade de saude
medidas a serem desenvolvidas, objetivando solucionar os problemas constatados pelos usuarios e pela equipe de saude; promove
juntamente com a equipe de saude, a organizacao dos Conselhos da Comunidade e participar de seu funcionamento; promove juntamente
com a equipe de saude, a organizacdo do cadastro das instituicdes, objetivando integrar recursos complementares ao atendimento da
Unidade de saude, responsabilizando-se pelo levantamento e atualizagcdo dos recursos da comunidade, de interesse para o servigo social;
pesquisa, cientificamente a realidade social da area de influéncia da unidade de saude, orientando-se por metodologia prépria; realiza
atendimento social, interno e externo a Unidade de Saude, por meios de métodos, técnicas e principios orientadores da pratica de servigo



social, visando o processo da busca de saude; atende individualmente o usuario, desde que a particularizacdo se torne prioritaria para as
acoes da saude; registra o atendimento social prestando ao cliente nos impressos préprios da Unidade de Saude e do Servigo Social; aprecia
solicitacdes de estagio de alunos de servigos social com supervisao integrada: Instituicdes e faculdades; participa em cursos, palestras e
outras atividades promovidos pela Unidade de saude e/ou pela comunidade; emiti pareceres e informes técnicos, sempre que necessario;
consulta sempre que necessario o supervisor da respectiva especialidade, com a finalidade de esclarecer duvidas no tocante a orientacdes
técnicas; articula-se com profissionais especializados em outras areas relacionadas a problemas humanos, intercambiando informagoes, a
fim de obter novos subsidios para elaboracdo de diretrizes, atos normativos e programas de acao social referentes a campos diversos de
atuacdo como orientacao e reabilitagao profissional, desemprego, amparo a invalidos e acidentados e outros; executa outras tarefas correlatas
que Ihe forem determinadas pelo supervisor imediato.

Cozinheiro

Preparar refeicdes, em restaurantes, clubes, hospitais, refogando-os, assando-o0s, cozendo-os, fritando-os ou tratando-os de outro modo, para
atender as exigéncias de cardapios e pedidos dos fregueses. Separa o material a ser utilizado na confecgao da refeicdo ou prato especial,
escolhendo panelas, temperos, molhos, e outros ingredientes, para facilitar sua manipulagao; Prepara os alimentos, cortando-os amassando-
0s ou triturando-os e temperando-os para garantir a forma e o sabor adequados a cada prato ou para seguir uma receita; Coloca os alimentos
em panelas, formas, frigideiras ou outro recipiente, untando-os com 6leo, banha, azeite ou manteiga e valendo-se de processos adequados a
cada prato, para possibilitar a coc¢ao; Leva os alimentos ao fogo, regulando a temperatura e chama do forno ou fogéo, para refoga-los, assa-
los, cozé-los ou frita-los; Retira os alimentos do forno ou fogao, verificando previamente se esta no ponto desejado, para colocallos em
travessas e servi-los. Ornamenta pratos, utilizando ovos, tomates, alface e outros ingredientes, e arrumando-os artisticamente, a fim de
atendera encomendas para banquetes e para refeicdes especiais; Determina a limpeza dos utensilios, solicitando a lavagem dos mesmos,
para assegurar sua posterior utilizagdo; Prepara molhos, misturando ingredientes e armazenando-os em recipientes bem vedados, para
possibilitar o rapido preparo das refeicoes; Controla o estoque de ingredientes, verificando o seu nivel e o estado dos que sdo sujeitos a
deterioracdo, para providenciar as reposicdes necessarias; Supervisiona as tarefas executadas pelos demais trabalhadores da cozinha,
treinando-os e orientando-os no preparo dos alimentos, para manter o padrdao de qualidade do servigo; Executa outras tarefas correlatas que
Ihe forem determinadas pelo superior imediato.

Educador Fisico

Desenvolver atividades fisicas e préaticas junto a comunidade; veicular informag¢des que visem a prevencao, a minimizacao dos riscos € a
protecdo a vulnerabilidade, buscando a producdo do autocuidado; - Incentivar a criacdo de espacos de inclusdo social, com ac¢des que
ampliem o sentimento de pertinéncia social na comunidade, por meio de atividade fisica regular, do esporte e lazer, das praticas corporais; -
Proporcionar Educacao Permanente em Atividade Fisica; - Pratica Corporal, nutricao e saude juntamente com as equipes ESF, sob a forma de
coparticipagdo, acompanhamento supervisionado, discussdo de casos e demais metodologias da aprendizagem em servigo, dentro de um
processo de Educagdo Permanente; - Articular agdes, de forma integrada as Equipes ESF, sobre o conjunto de prioridades locais em saude
que incluam os diversos setores da Administragdo Publica; - Contribuir para ampliagédo da utilizagdo dos espagos publicos de convivéncia
como proposta de inclusdo social e combater a violéncia; - Identificar profissionais e/ou membros da comunidade com potencial para o
desenvolvimento do trabalho em praticas sociais, em conjunto com as equipes do ESF; - Capacitar os profissionais, inclusive os Agentes
Comunitarios de Saude, para atuarem como facilitador monitores no desenvolvimento de atividades fisicas praticas corporais; - Supervisionar,
de forma compartilhada e participativa, as atividades desenvolvidas pela equipe ESF na comunidade; - Articular parcerias com outros setores
da area junto com as equipes ESF e a populacéo, visando o melhor uso dos espacos publicos existentes e a ampliacdo das areas disponiveis
para as praticas corporais; - Promover eventos que estimulem ag¢des que valorizem a atividade Fisica/Praticas Corporais e sua importancia
para a saude da populagao.



Operador de Motosserra

Ajustar a corrente de motosserra; rogar vegetacdo nativa; derrubar arvores mapeadas; desgalhar arvores; enfileirar restos de galhos entre
leiras; classificar toras conforme o didmetro e comprimento; observar presenca de ganchos em toras; marcar pontos de cortes em arvores;
cortar arvores em toras, descartar toras; separar madeira conforme utilizagdo; guardar equipamentos; identificar espécies de arvores; conferir
espécie, idade e procedéncia de arvores renovaveis; selecionar arvores grossas, médias e finas; sinalizar arvores selecionadas; medir
didmetro e altura de arvores; cubar arvores derrubadas; cubar toras e toretes; medir pilhas de arvores, toras e toretes baldeados; anotar
medidas coletadas; conferir medidas; empilhar arvores, toras e toretes; acondicionar toras e toretes; baldear toras e toretes de campo para
estrada; limpar pilhas de toras e toretes; verificar volume e estoques de madeira; carregar e descarregar arvores, toras e toretes em caminhdes;
amarrar cabos de aco em pilhas e toras; separar toletes de madeiras; indicar dreas de derrubada de arvores com placas de adverténcia;
detectar riscos de acidentes; regular os equipamentos; conferir distAncias entre equipes em areas de extracao; conferir inclinagdo de arvores;
observar direcdo do vento; e realizar outras atividades correlatas.

Encanador

Montar, instalar e conservar sistemas de tubulacées de material metdlico ou ndo-metalico, de alta ou baixa pressdo, marcando, unindo e
vedando tubos, roscando-os, soldando-os ou furando-os, utilizando furadeiras, esmeriladores, prensa dobradeira, magarico e outros
dispositivos mecanicos, para possibilitar a condugao de ar, agua, gas, vapor, petroleo e outros fluidos, a industrias, domicilios e outros locais,
assim como a implantacdo de redes e esgotos e outras similares: Estuda o trabalho a ser executado, analisando desenhos, esquemas,
especificacées e outras informacdes, para programar o roteiro de operacdes; Marca os pontos de colocacao das tubulagdes, unides e furos
nas paredes, muros e escavagdes do solo, utilizando instrumentos de tragagem ou marcacgao, para orientar a instalagédo do sistema projetado;
Abre valetas no solo e rasgos nas paredes, guiando-se pelos pontos- chave e utilizando ferramentas de escavagdo manuais ou mecanicas,
para introduzir os tubos e partes anexas; Executa o corte, rosqueamento, curvatura e unido dos tubos, utilizando serra manual, tarraxas,
bancadas de curvar tubos e outros dispositivos mecanicos, para formar a linha de canalizagdo; Tampona as juntas, empregando material
apropriado ou soldando-as para eliminar as possibilidades de vazamento; Posiciona e fixa os tubos, baseando-se no projeto elaborado e
utilizando parafusos, porcas, luvas de jungéo, sola ou argamassa, para confeccionar a linha de conducéao do fluido e outras ligacées; Instala
loucas sanitarias, condutores, caixa d’agua, chuveiro elétrico ou a gas, ferragens e outras partes correspondentes das instalagdes, utilizando
niveis, prumos, ferramentas manuais, soldas e outros dispositivos, para possibilitar a utilizagdo das mesmas em constru¢des residenciais,
comerciais e industriais; Monta e instala registros e outros acessérios de canalizacao, trechos de tubos, (metdlicos e ndo metalicos), fazendo
as conexdes necessdarias com os aparelhos, para completar a instalagcao do sistema; Testa as canalizacées, utilizando ar comprimido ou agua
sob pressao e observando manémetros, para assegurar-se da vedacdo de todo o sistema e repara-lo caso seja localizado vazamentos;
Executa manutencdo das instalagdes, substituindo ou reparando partes componentes, como tubulagdes, valvulas, jungbes, aparelhos,
revestimentos isolantes e outros, para manté-las. Executa outras tarefas correlatas que lhe forem determinadas pelo superior imediato.

Tratorista

Executar tarefas de operagéo de tratores e reboques, montados sobre rodas, para carregamento e descarregamento de materiais. Executar
rogagem de terrenos e limpeza de vias publicas, pragas e jardins. Conduzir tratores providos ou ndo de implementos diversos, como lamina e



maquinas varredoras ou pavimentadoras, dirigindo-as e operando 0 mecanismo da tracdo ou impulsdo, para movimentar cargas e executar
operagdes de limpeza ou similares. Zelar pela boa qualidade do servigo, controlando o andamento das operagdes, colocando em pratica as
medidas de seguranca recomendadas, para operacao e estacionamento da maquina. Efetuar a limpeza e lubrificagdo das maquinas e seus
implementos, para assegurar seu bom funcionamento. Efetuar o abastecimento dos equipamentos com 6leo diesel, observando o nivel do éleo
lubrificante e lubrificando as partes necessaérias, utilizando graxa, para manté-las em condicbes de uso. Registrar as operacdes realizadas,
anotando em um diario ou em impressos, os tipos e os periodos de trabalho, para permitir o controle dos resultados. Executar outras tarefas
correlatas.

Operador de Maquina
(Carregadeira, escavadeira hidraulica, retro escavadeira, maquina de lamina, motoniveladora, Patrol)

Manejar diversos tipos de maquinas ferramentas automaticas ou semi -automaticas, previamente preparadas para trabalhos em série, atuando
nos controles de partida, de parada de alimentacao e produc¢do, para cortar, frisar, tornear, furar, e retificar metais e pecas mecanicas: Prender
o material a ser trabalhado na maquina, empregando placas, mandris, morsas ou outros elementos de sujeicao, para possibilitar o processo de
usinagem da peca; Colocar a maquina em funcionamento, atuando nos comandos de partida e de deslocamento manual, semi- automatico,
para colocar em contato a ferramenta e o material e executar a usinagem da pega; Regular a passagem do refrigerante de corte sobre a
ferramenta, orientando, a cada passo, o jato do liquido sobre 0 gume da mesma, para garantir-lhe a eficiéncia de corte; Verifica a exatidao do
trabalho realizado, utilizando instrumentos de medicao, como calibradores, comparadores de quadrante e outros, para certificar-se do
acabamento da pega dentro das medidas exigidas e providenciar os acertos necessarios; Notifica anormalidades na maquina ou na ferramenta,
informando sobre funcionamento da mesma, defeito de pecas, falta de material ou outra qualquer irregularidade, para assegurar as
providéncias cabiveis e impedir decréscimo qualitativo ou quantitativo de produgéo. Pode lubrificar e limpar a maquina que manipula. Pode
especializar-se no manejo de determinado tipo de maquina de produgdo em série a ser designado de acordo com a especializagdo. Pode
regular a maquina que manipula. Executa outras tarefas correlatas que lhe forem determinadas pelo superior imediato.

Ajudante Geral

Executar em diversas areas da Prefeitura, tarefas de natureza operacional em obras civis, conservacao de cemitérios e jardins, ruas e outras
atividades; Auxiliar nos servigos de armazenamento de material leve e pesado, tais como: cal, cimento, areia, tijolos e outros, acondicionando-
os em prateleiras ou patios dos almoxarifados, para assegurar o estoque dos mesmos; Auxiliar nos servigcos de jardinagem, aparando gramas,
preparando a terra, plantando sementes e mudas, visando conservar e embelezar canteiros em geral; Efetuar limpeza e conservacgao de areas
verdes, pragas, terrenos baldios, ruas e outros logradouros municipais, cortando mata, limpando terrenos, lavando, varrendo, transportando
entulhos, visando melhor aspecto; Efetuar a limpeza e conservacdo nos cemitérios e nos jazigos, bem, como auxilia na preparacao de
sepulturas, abrindo e fechando covas, para permitir o sepultamento dos cadaveres; Auxiliar o motorista nas atividades de carregamento,
descarregamento e entregas de materiais e mercadorias, orientando nas manobras e outros servigos, visando contribuir para a execugao dos
trabalhos; Auxiliar nas instalagdes e manutengdes elétricas fornecendo materiais necessarios e utilizando ferramentas manuais, para estruturar
a parte geral das instalacoes; Executar outras tarefas correlatas que lhe forem determinadas pelo superior imediato.

Pedreiro

Verificar as caracteristicas da obra, examinar a planta e especificagdes, para orientar-se na escolha do material apropriado e na melhor forma
de execugdo do trabalho; misturar cimento, areia e agua, dosando as quantidades de forma adequada, para obter a argamassa a ser
empregada no assentamento de alvenaria, tijolos, ladrilhos e matérias afins; constroi alicerces, empregando pedra ou cimento, para formar a
base de paredes, muros e construcdes similares; assenta tijolos, ladrilhos ou pedras, superpondo-as em fileiras horizontais ou seguindo os
desenhos e formas indicadas e unindo-os com argamassa, para levantar paredes, vergas, pilares, degraus de escadas e outras partes da



construcao;-reboca as estruturas construidas, empregando argamassa de cal ou cimento e areia e atentando para o prumo e nivelamento das
mesmas, para orna-las aptas a outros tipos de revestimentos;- procede a aplicacdo de camadas de cimento ou ndo assentamento de ladrilhos
ou material similar, utilizando processos apropriados, para revestir pisos e paredes; aplica uma ou varias camadas de gesso sobre as partes
de interiores e tetos de edificagcbes, utilizando pa, colher de pedreiro ou outro instrumento apropriado, para dar a essas partes acabamento
mais esmerado; - constréi bases de concreto ou de outro material, baseando-se nas especificacdes, para possibilitar a instalacdo de maquinas,
postes de rede elétrica e para outros afins; - realiza trabalhos de manutengédo corretiva de prédios, calgadas e estruturas semelhantes,
preparando paredes e pisos, trocando telhas, aparelhos sanitarios, manilhas e outras pecas e chumbando bases danificadas, para reconstruir
essas estruturas. Pode armar e desmontar andaimes de madeira ou metalicos para execucao da obra desejada; - executar outras tarefas
correlatas que Ihe forem determinadas pelo superior imediato.

Motorista

Dirigir veiculos no municipio ou em viagens fora do municipio ou do Estado, transportando passageiros, funcionarios, autoridades e/ou cargas
para locais pré-determinados. Inspeciona veiculos antes da saida, verificando o estado dos pneus, o nivel do combustivel, a agua e 6leo do
carter, testando freios e parte elétrica, para certificar-se de sua condicdo de funcionamento; dirige veiculos, manipulando os comandos de
marcha e direcdo, conduzindo o veiculo no trajeto indicado, para transporte de servidores, autoridades e outros; efetua o transporte de terra
para servicos de terraplanagem, construgdo de aterros ou compactacao de estradas de estradas para pavimentacao, acionando dispositivos
para bascular o material; transporta material de construgdo em geral como ferramentas e equipamentos para obras em andamento,
assegurando a execucao dos trabalhos; zela pela manutengdo do veiculo, comunicando falhas e solicitando reparos, para assegurar seu
perfeito estado; executar outras tarefas correlatas que Ihe forem determinadas pelo superior imediato.



