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Cargo: ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

INSTRUCOES

- Sé abra este caderno quando o fiscal autorizar.
- Verifique se este caderno contém 30 questdes, numeradas de 1 a 30.
Caso contrario, solicite ao fiscal da sala um outro caderno.

- Para cada questao existe apenas UMA resposta certa.

- Transcreva, com tinta preta, as alternativas escolhidas para a GABARITO OFICIAL, sem cometer rasuras. Nao
deixe nenhuma em branco. -l = (3]

- Nao serd possivel a substituicado do Gabarito Oficial. Certo Errado Errado

- Nao serd permitida qualquer espécie de consulta.

- Nao havera tempo adicional para transcricdo de respostas ao gabarito oficial.

- Terminada a prova entregue o gabarito oficial, a folha da prova dissertativa e o caderno de questdes ao fiscal.
Podera ser levado somente o gabarito provisério de respostas.

1. 6 11. 16. 21. 26.
2. 7 12. 17. 22. 27.
3. 8. 13. 18. 23. 28.
4. 9 14. 19. 24. 29.
5. 10. 15. 20. 25. 30.
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Cargo: Assistente Administrativo

PORTUGUES

Leia atentamente o poema José, publicado em 1942 e escrito por Carlos Drummond de Andrade,

poeta brasileiro, para responder as questdes de 1 a 3.

José

E agora, José?

A festa acabou,

a luz apagou,

0 pOVOo sumiu,

a noite esfriou,

e agora, José?

e agora, vocé?

VOCé que é sem nome,
gue zomba dos outros,
vocé que faz versos,
gue ama, protesta?

e agora, José?

Esta sem mulher,
esta sem discurso,
esta sem carinho,
ja ndo pode beber,
ja ndo pode fumar,
cuspir ja ndo pode,
a noite esfriou,

o dia nao veio,

o bonde néao veio,
0 riso néao veio,
nao veio a utopia
e tudo acabou

e tudo fugiu

e tudo mofou,

e agora, José?

E agora, José?

Sua doce palavra,
seu instante de febre,
sua gula e jejum,

sua biblioteca,

sua lavra de ouro,
seu terno de vidro,
sua incoeréncia,

seu odio — e agora?

Com a chave na méo
quer abrir a porta,
nao existe porta;
quer morrer no mar,
mas 0 mar secou;
quer ir para Minas,
Minas nao hi mais.
José, e agora?

Se vocé gritasse,

se vocé gemesse,
se vocé tocasse

a valsa vienense,

se vocé dormisse,
Se VOCé cansasse,
Se VOCé morresse...
Mas vocé nao morre,
vocé é duro, José!

Sozinho no escuro
gual bicho-do-mato,
sem teogonia,

sem parede nua
para se encostar,
sem cavalo preto
que fuja a galope,
vocé marcha, Joseé!
José, para onde?



01- Leia atentamente as afirmagdes a seguir:

| — Ao longo do poema, € possivel considerar que José representa ndo apenas um individuo
isolado, mas também uma coletividade. Prova disso sao os versos “e agora, José?/ e agora,
vocé?/ vocé que € sem nome,”.

Il = O tema central do poema € a soliddo do homem, sua falta de espaco e a profunda angustia
e desilusao pela vida, relacionadas ao contexto historico da elaboracéo do poema.

[l — Na quinta estrofe, o eu lirico lista algumas hipéteses, por meio de formas verbais no pretérito
perfeito do subjuntivo, de possiveis solu¢des para a soliddo e desilusado do interlocutor. Essas
solucbes, porém, nunca se concretizam; elas sao interrompidas, ficam em suspenso, e isso é
comprovado pelo uso das reticéncias.

E (S&0) correta(s) a(s) afirmacgio(des):

a)lell

b) Apenas Il

c) Todas.

d) e ll.

02. Leia atentamente as afirmacdes a seguir:

| — Por meio dos gquestionamentos e relatos do eu lirico, é possivel concluir que a felicidade e a
trivialidade do cotidiano um dia existiram na vida de José.

Il — Na terceira estrofe do poema, o eu lirico indica a José que nada restou: tanto aquilo que &
imaterial — sua doce palavra, seu instante de febre — como aquilo que € material — sua biblioteca,
sua lavra de ouro, seu terno de vidro — desapareceram.

[l — Nas duas ultimas estrofes, o eu lirico refor¢a o carater maquinal da nova condicao de vida
de José

E (S&0) correta(s) a(s) afirmacéo(des):
a) Todas.

b)lell.

c)llelll.

d) Apenas lll.

03- A figura de linguagem presente nos versos “ja ndo pode beber, / ja ndo pode fumar,” é:

a) Silepse.
b) Zeugma.
c) Anafora.

d) Prosopopeia.



Leia atentamente a tirinha da garotinha Mafalda a seguir para responder as questdes 4 e 5:
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04- Leia as afirmacdes a sequir:

| — Ao mencionar a fonte da sua informacdo, no segundo quadrinho, Mafalda aumenta a
confiabilidade de sua fala.

Il - Para Mafalda, o argumento apresentado por Susanita, no terceiro quadrinho, tem relevancia
e a convence a se despreocupar em relacdo ao trabalho infantil.

[Il = Atirinha leva o leitor a se questionar sobre sua inércia frente as noticias que lhe incomodam.

E (S&0) correta(s) a(s) afirmativa(s):

a) l elll.

b) Il e .

c) lell

d) Apenas I.

05- Assinale a alternativa correta:

a) No ultimo quadrinho, Susanita empregou um verbo no imperativo.

b) No primeiro quadrinho, se fosse usada a expressao “cerca de 43 milhdes de criancas”, a
sentencga ficaria assim: “Em todo o mundo, trabalha cerca de 43 milhdes de criancas em
condicdes precarias”.

c) No segundo quadrinho, o verbo “ter” tem sentido de “haver”.

d) No primeiro quadrinho, Mafalda ndo faz nenhum juizo de valor sobre a noticia publicada no
jornal.



06- Leia as afirmacdes a seguir, acerca dos termos integrantes da oragao:

| — Na Lingua Portuguesa, os termos integrantes da oragdo completam o sentido tanto de verbos
como de nomes.

Il — Na frase “Esperei-o no local combinado”, o trecho “no local combinado” é classificado como
termo integrante da oracao.

[l — Na frase “Eu estava consciente de tudo”, o trecho “de tudo” € um exemplo de termo integrante
da oracéo que completa o sentido de um nome.

IV — Na frase “Os projetos foram elaborados pelos especialistas”, ndo ha termo classificado como
integrante da oragao.

E(s&o) correta(s) a(s) afirmacéo(des):

a)lelll.

b) 1, 11, Il e IV.
c) I,
d)llelV.

07. Assinale a alternativa em que a oracao coordenada é da mesma classificacao que a existente
em “Nao sé perdemos as esperangas, mas também abandonamos os projetos”:

a) O time jogou muito bem, mas ndo conquistou a vitoria.

b) Nao avaliamos a proposta, nem ponderamos sobre possiveis solugdes.

c) A situacéo financeira esta complicada; devemos, pois, estudar novas estratégias
d) Rodrigo deve estar cansado, pois caminhou o dia inteiro.

08- Leia as afirmacdes a seguir, acerca da colocacdo pronominal:

| — Na lingua portuguesa, o pronome precede o verbo nas oracdes que contenham uma palavra
ou expressao de valor negativo, como em “ndo me fale mentiras”. Tal fenédmeno recebe o nome
de énclise.

Il — A sentenga “Aqui, vive-se” ndo esta de acordo com a norma culta, tendo em vista que, nas
oracdes em que haja adveérbio, o pronome precede o verbo.

[l = Nas oragOes subordinativas, o pronome geralmente sucede o verbo.

E(s&o) incorreta(s) a(s) afirmacao(des):

a)llelll.

b) 1elll.

c) Apenas I.
d) I, 1l elll.

09- Assinale a alternativa em que o pronome relativo “que” exerce a fungao de objeto indireto:

a) Eu encontrei o rapaz que dizia ser medico.

b) NOs assistimos ao programa que vocés mencionaram.
c) O perigo a que estamos expostos é real.

d) Estes sao os artigos de que necessitamos.

10- Assinale a alternativa correta, segundo o padrao culto da Lingua Portuguesa:

a) Segundo a sociologia, € possivel dividir a sociedade em classes ou extratos sociais.

b) O avb era muito orgulhoso: aprecava todos 0s netos.

¢) O auditorio estava lotado; em duas horas, esgotaram-se todos os acentos.

d) Eduardo era muito desastrado: tropecou no tapete e deixou cair o vazo preferido de sua tia.



CONHECIMENTO GERAL

11- Cachoeira Paulista € um municipio da Regido Metropolitana do Vale do Paraiba,
no interior do estado de Séo Paulo, na microrregido de:

a) Guaratingueta.
b) Bananal.
c) Caraguatatuba.
d) Cruzeiro

12- As primeiras edificagdes instaladas em Cachoeira Paulista consistiam em choupanas de
sertanejos, na sua maioria:

a) marceneiros.
b) pedreiros.

c) pescadores.

d) lenhadores.

13- A partir da area central da cidade é possivel visualizar diversos cumes, dentre 0s quais
destacam-se:

a) o Pico do Piripau e a Pedra do Bad.
b) o Pico do Mundo e a Pedra do Pontal.
c) o Pico do Elefante e a Pedra Dourada.
d) o Pico dos Marins e a Pedra da Mina

14- A Camara Municipal de Cachoeira Paulista sera composta com o numero de:

a) 13 (treze) Vereadores.
b) 9 (nove) vereadores

c) 15 (quinze) vereadores.
d) 07 (sete) vereadores

15- O Presidente dos Estados Unidos, Donald Trump, estd empenhado em construir um muro
entre seu pais e o México para impedir a entrada ilegal. Estruturas semelhantes ja foram
construidas em outros lugares do mundo e permanecem em pé até hoje, com excecao de:

a) Muralha da China

b) Muro de Berlim

c) Muro das Lamentagdes
d) Nenhum dos anteriores

16- No Brasil, o preco que pagamos pela energia elétrica sofre influéncia da bandeira tarifaria
Verde ou Vermelha. Os fatores que provocam a aplica¢do da bandeira tarifaria VERMELHA séo,
exceto:

a) Acionamento das hidrelétricas

b) Acionamento das termelétricas

c) Acionamento das centrais nucleares
d) Acionamento dos geradores Diesel



17- Dentre as moedas virtuais, o BITCOIN se destacou nos ultimos anos pela sua aceitacéo e
valorizacéo espetacular.

Qual das seguintes afirmacdes € FALSA em relacdo a essa moeda ?

a) Baseia-se na tecnologia block-chain

b) Tem seu valor vinculado ao délar

c) Valorizou mais de 1.000 % desde a sua criacao
d) Valorizou mais de 200.000 % desde a sua criagao

18- Dentro de alguns anos, a quantidade de carros elétricos no Brasil ira se equiparar aos
movidos por motores a explosdo. Atualmente em nosso pais, quais fatores limitam a ampla
disseminacgdo desses novos veiculos?

a) A rede de reabastecimento

b) A formacéo de condutores habilitados

c) A inexisténcia de legislacdo especifica

d) A fraca aceleracdo e retomada de velocidade

19) O telefone celular tornou-se presenca constante no cotidiano da maioria das pessoas. Seu
uso excessivo pode ocasionar as chamadas tecnopatologias, sé reconhecidas recentemente.

Algumas delas séo:
a) Tenossinovite, sindrome do Google
b) Nomofobia, Depresséo do Face book
¢) Sindrome do pescoco tecnoldgico, bullying
d) Todas estéo corretas

20) Com base no Censo de 2010, pode-se dizer que o indice de Desenvolvimento Humano (IDH)
e a Taxa de alfabetizacdo (TXALFA) no municipio de Cachoeira Paulista sdo respectivamente:

a) IDH entre 0,7 a 0,9 ; TXALFA superior a 93%
b) IDH entre 0,9 a 1,0 ; TXALFA superior a 98%
c) IDH entre 0,5 a 0,7 ; TXALFA proximo de 80%
d) IDH entre 0,7 a 0,9 ; TXALFA igual a 98%

CONHECIMENTO ESPECIFICO

21- Sobre a redacéo oficial, julgue as seguintes afirmativas:

I. No caso da redacéo oficial, quem comunica € sempre 0 servigo publico (este/esta ou
aquele/aguela Ministério, Secretaria, Departamento, Divisdo, Servigo, Secao).

II. O que se comunica é sempre algum assunto relativo as atribuicées do 6rgado que comunica.

[ll. O destinatario dessa comunicacao € o publico, uma instituicdo privada ou outro 6érgéo ou
entidade publica, do Poder Executivo ou dos outros Poderes.

IV. Deve-se considerar a intengao do emissor e a finalidade do documento, para que o texto
esteja adequado a situacdo comunicativa.

Sao corretas:

a) afirmativas I, 1l e lll.

b) afirmativas II, Ill e IV.

c) afirmativas | e IV.

d) todas afirmativas estédo corretas



22- A redacéo oficial deve caracterizar-se, dentre outras atribuicdes, por precisédo que
caracteriza-se por:

a) buscar a uniformidade do tempo verbal em todo o texto.

b) articulacéo da linguagem comum ou técnica para a perfeita compreensao da ideia veiculada
no texto.

c) n&o utilizar regionalismos e neologismos.

d) pontuar adequadamente o texto.

23. Na redacéo de um texto oficial, redigida ao Presidente da Republica, deve-se usar qual
pronome de tratamento no enderegcamento e no vocativo, respectivamente?

a) Excelentissimo Senhor Presidente da Republica; A Sua Exceléncia.

b) Ao Senhor Presidente da Republica; Vossa Exceléncia.

c) A Sua Exceléncia o Senhor; Excelentissimo Senhor Presidente da Republica.
d) Vossa Exceléncia; Ao Senhor Presidente da Republica

24. Sobre os decretos, assinale a alternativa INCORRETA:

a) Os decreto singulares costumavam ser numerados. Atualmente, apenas os decreto relativas
as questdes de pessoal sdo numerados e também possuem ementa.

b) Os decretos regulamentares sdo atos normativos subordinados ou secundarios.

c) Decreto autbnomo decorre diretamente da Constituicdo, possuindo efeitos analogos ao de
uma lei ordinaria.

d) O decreto autbnomo limita-se as hipéteses de organizacao e funcionamento da
administracdo publica federal, quando néo implicar aumento de despesa nem criacdo ou

extingcdo de 6rgaos publicos, e de extingdo de funcbes ou cargos publicos, quando vagos.

25. De acordo com o Dicionario Brasileiro de Terminologia Arquivistica, a adicdo de
documentos a um fundo ou colec¢do ja sob custddia € chamada de:

a) incunabulo.
b) impresséao.
C) incorporagao.
d) indexagéo.

26. Ainda de acordo com o Dicionario Brasileiro de Terminologia Arquivistica, “aditamento”
refere-se a:

a) Transmissao formal da custédia ou propriedade de documentos ou arquivos.

b) Copia de um documento com as dimensfes ampliadas.

c) Técnica de selecdo em que, de um dado conjunto de documentos, elege-se um subconjunto
representativo do todo.

d) Informacéo acrescentada a um documento para altera-lo, explicando ou corrigindo seu
conteudo.



27. Julgue as seguintes afirmativas:

I. O arquivo publico municipal devera contar com equipamentos e mobiliario adequados. Os
documentos devem ser acondicionados em involucros apropriados, que assegurem sua
preservagao.

II. Os documentos devem ser arquivados em estantes e armarios de a¢o, com pintura sintética,
de efeito antiestéatico, apropriados a cada suporte e formato, com o objetivo de facilitar o
acesso seguro aos documentos e promover a protecao contra danos fisicos, quimicos e
mecanicos.

[ll. Se os niveis de umidade relativa (UR) sdo muito baixos, diminui-se o risco de quebra das
fibras e esfarelamento dos materiais organicos fibrosos.

IV. As copiadoras e impressoras eletrostaticas também volatilizam solventes e liberam uma
quantidade consideravel de vapores de 0z6nio prejudiciais aos documentos.

Sao corretas:

a) afirmativas |, 1l e lll.

b) afirmativas I, lll e IV.

c) afirmativas I, Il e IV.

d) todas afirmativas estéo corretas.

28. Instrumento arquivistico resultante de avaliacdo, que tem por objetivos definir prazos de
guarda e destinacao de documentos, com vista a garantir o acesso a informacéo a quantos
dela necessitem. Sua estrutura basica deve necessariamente contemplar 0s conjuntos
documentais produzidos e recebidos por uma instituicdo no exercicio de suas atividades, 0s
prazos de guarda nas fases corrente e intermediaria, a destinacao final — elimina¢do ou guarda
permanente—, além de um campo para observacdes necessarias a sua compreensao e
aplicacao. Trata-se:

a) da tabela de temporalidade.

b) da documentacéo estrutural.

c¢) do suporte da informacéo.

d) do gerenciamento da informacao.

29. Assinale a alternativa INCORRETA sobre o uso do Word:

a) Se o usuario utilizar a opgao “Salvar Como” varias vezes para um mesmo arquivo, estara
duplicando esse arquivo varias vezes.

b) O comando “Copiar’ remove o texto e elementos graficos selecionados e os insere na area
de transferéncia.

c) O comando “Desfazer” reverte as alteragdes feitas em um documento, como edicao,
formatacao, verificacao ortogréfica, inser¢cdo de quebras, notas de rodapé e tabelas.

d) A combinacgao de teclas “Ctrl+N” causa o efeito de negrito no texto.

30. Julgue as seguintes afirmativas sobre o Excel:

|. E um poderoso software para a criagdo de planilhas eletronicas. Auxilia na elaboracdo de
tabelas, efetua calculos automaticamente, permite desenhar gréficos de diversos tipos e possui
férmulas que podem ser usadas em tarefas do dia a dia.

II. As linhas séo identificadas por letras, enquanto as colunas sdo numeradas sequencialmente.
[ll. N&o é possivel alterar o tipo de grafico depois de ter escolhido e configurado um gréfico.

IV. Nao é possivel inserir caixas de texto dentro da planilha.

Sao corretas:

a) apenas afirmativa I.

b) afirmativas | e Il.

c) afirmativas I, Il e IlI.

d) todas afirmativas estédo corretas.



