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Cargo: Secretário Administrativo 

Português 

Leia atentamente o texto: A pedra no caminho e responda as três primeiras 
questões: 
 
    Conta-se a lenda de um rei que viveu num país além-mar há muitos anos. 
Ele era muito sábio e não poupava esforços para ensinar bons hábitos a seu 
povo. Frequentemente fazia coisas que pareciam estranhas e inúteis; mas tudo 
que fazia era para ensinar o povo a ser trabalhador e cauteloso. 
    – Nada de bom pode vir de uma nação – dizia ele – cujo povo reclama e 
espera que outros resolvam seus problemas. Deus dá as coisas boas da vida a 
quem lida com os problemas por conta própria. 
    Uma noite, enquanto todos dormiam, ele pôs uma enorme pedra na estrada 
que passava pelo palácio. Depois foi se esconder atrás de uma cerca, e 
esperou para ver o que acontecia. 
    Primeiro veio um fazendeiro com uma carroça carregada de sementes que 
ele levava para moagem na usina. 
    – Quem já viu tamanho descuido? – disse ele contrariado, enquanto 
desviava sua parelha e contornava a pedra. – Por que esses preguiçosos não 
mandam retirar essa pedra da estrada? – E continuou reclamando da 
inutilidade dos outros, mas sem ao menos tocar, ele próprio, na pedra. 
    Logo depois, um jovem soldado veio cantando pela estrada. A longa pluma 
do seu quepe ondulava na brisa, e uma espada reluzente pendia à sua cintura. 
Ele pensava na maravilhosa coragem que mostraria na guerra. 
    O soldado não viu a pedra, mas tropeçou nela e se estatelou no chão 
poeirento. Ergueu-se, sacudiu a poeira da roupa, pegou a espada e enfureceu-
se com os preguiçosos que insensatamente haviam largado uma pedra imensa 
na estrada. Então, ele também se afastou, sem pensar uma única vez que ele 
próprio poderia retirar a pedra. 
    Assim correu o dia. Todos que por ali passavam reclamavam e 
resmungavam por causa da pedra colocada na estrada, mas ninguém a tocava. 
    Finalmente, ao cair da noite, a filha do moleiro por lá passou. Era muito 
trabalhadora, e estava cansada, pois desde cedo andava ocupada no moinho. 
Mas, disse a si mesma: “Já está quase escurecendo, alguém pode tropeçar 
nesta pedra à noite e se ferir gravemente. Vou tirá-la do caminho.”. 
    E tentou arrastar dali a pedra. Era muito pesada, mas a moça a empurrou, e 
empurrou, e puxou, e inclinou, até que conseguiu retirá-la do lugar. Para sua 
surpresa, encontrou uma caixa debaixo da pedra. 
    Ergueu a caixa. Era pesada, pois estava cheia de alguma coisa. Havia na 
tampa os seguintes dizeres: “Esta caixa pertence a quem retirar a pedra.”. 
    Ela abriu a caixa e descobriu que estava cheia de ouro. 
    A filha do moleiro foi para casa com o coração feliz. Quando o fazendeiro e o 
soldado e todos os outros ouviram o que havia ocorrido, juntaram-se em torno 
do local na estrada onde a pedra estava. Revolveram o pó da estrada com os 
pés, na esperança de encontrar um pedaço de ouro. 



 

    – Meus amigos – disse o rei –, com frequência encontramos obstáculos e 
fardos no caminho. Podemos reclamar em alto e bom som enquanto nos 
desviamos deles se assim preferirmos, ou podemos erguê-los e descobrir o 
que eles significam. A decepção é normalmente o preço da preguiça. 
    Então o sábio rei montou em seu cavalo e com um delicado boa noite 
retirou-se. (Autor desconhecido. O Livro das Virtudes. Ed. Nova Fronteira, 
1996). 
 
1-Depois de ler o texto, percebe-se que o objetivo do rei era:  
a) Incutir bons hábitos nas pessoas. Por isso, impunha-lhes determinados 
desafios, aparentemente estranhos, com o intuito de observar a reação delas 
diante do 
inesperado. 
b) Incutir bons hábitos nas pessoas. Porém, não foi isso exatamente que ele 
observou. As pessoas não estavam atentas às boas condutas. 
c) Impor determinados desafios, aparentemente estranhos, mas, com o intuito 
de ser bom. 
d) Incutir bons hábitos nas pessoas. Porém, falhou em sua intenção porque as 
pessoas só estavam interessadas em encontrar recompensas para os seus 
atos. 
 
2-Esses trechos, retirados do texto, trazem advérbios, que estão em destaque, 
classifique-os encontrando a alternativa correta: 
I.  “[...] pegou a espada e enfureceu-se com os preguiçosos que 
1insensatamente haviam largado 
uma pedra imensa na estrada.”  
II. a) “[...] disse ele 2contrariadamente, enquanto desviava sua parelha e 
contornava a pedra.”. 
III. “3Frequentemente fazia coisas que pareciam estranhas e inúteis [...]”. 
a) 1advérbio de tempo, 2 advérbio de modo, 3 advérbio de tempo 
b) 1advérbio de lugar, 2 advérbio de tempo, 3 advérbio de modo 
c) 1advérbio de modo, 2 advérbio de modo, 3 advérbio de modo 
d) 1advérbio de tempo, 2 advérbio de lugar, 3 advérbio de tempo 
 
3-Os tipos de textos são classificados de acordo com sua estrutura, objetivo e 
finalidade. Eles são classificados em 5 tipos: texto narrativo, texto descritivo, 
texto dissertativo, texto expositivo e texto injuntivo. No caso do texto “A pedra 
no caminho” Pode-se afirmar que há o predomínio de sequências do tipo: 
a) descritivo 
b) argumentativo 
c) injuntivo 
d) narrativo 
 
4-Assinale a alternativa em que todas as palavras estão corretamente 
separadas em sílabas. 
I. noi -te / ma-lha / se-nhor 
II. U-ru-guai / le-i-te / p-neu 
III. sa-í-da / e-di-fí-cio / es-bar-rar 
IV. ma-de-i-ra / sa-ú-de / as-sa-do 
 



 

a) I, II, III e IV estão incorretas 
b) I e III estão corretas 
c) I, II e IV estão incorretas 
d) I, II e III estão corretas 
 
5-Assinale a alternativa em que as duas palavras não são sinônimas. 
a) propósito / objetivo 
b) criar / gerar 
c) perto / longe 
d) gordo/ obeso 
 
6-Qual alternativa demonstra a correlação incorreta entre a frase e sua 
classificação. 
a) Eu gosto de jogar futebol nos momentos de lazer. (declarativa afirmativa) 
b) Seu irmão não o acompanhará nesta viagem. (declarativa negativa) 
c) Que lindo dia! (exclamativa) 
d) Entre e sinta-se à vontade. (declarativa afirmativa) 
 
7-Assinale a alternativa em que há erro de pontuação. 
a) Fiz a tarefa toda antes de me deitar. 
b) Eles gostam de doces, nós? de salgados. 
c) “Só se vê bem com o coração.” é uma frase de O Pequeno Príncipe. 
d) Uma receita de pão leva: ovos, farinha, açúcar… 
 
8-Assinale a sequência que indica as frases pontuadas corretamente. 
I. – Pedrinho, estão batendo na porta! 
II. Amanhã, dia 31 de janeiro, entrarei de férias. 
III. Quanto custa isso... 
IV. Que alívio! 
V. Sim, eu gostei. 
a) I, III e IV. 
b) III, II e III 
c) I, II, IV e V 
d) I, II e III. 
 
9-Qual das alternativas abaixo classifica corretamente o sujeito da oração: Os 
pais, filhos, noras, genros e netos visitaram a fazenda da família? 
a) Sujeito determinado composto 
b) Sujeito indeterminado composto 
c) Sujeito determinado elíptico ou oculto 
d) Sujeito indeterminado 
 
10-Indique a alternativa que completa corretamente a seguinte frase: 
_____ professor e alunos do primeiro e terceiro _____. 
a) Subiram, anos. 
b) Subiram, ano. 
c) Subiu, anos. 
d) Todas as alternativas estão corretas. 
 



 

Conhecimentos Gerais 
 
11-Mais de mil indígenas em estado de saúde grave foram resgatados da Terra 
Indígena Yanomami nos últimos dias por equipes do Ministério da Saúde que 
atuam de forma emergencial em comunidades dentro da reserva. A estimativa 
é do secretário de Saúde Indígena (Sesai), do Ministério da Saúde, Weibe 
Tapeba, divulgada terça-feira 23/01/23 em coletiva à imprensa em Boa Vista. 
De acordo com o governo federal, qual é o principal causador da crise 
sanitária? 
a) o aumento de impostos. 
b) a falta de acesso à vacinação. 
c) o garimpo.  
d) a queimada que ocorreu na reserva indígena. 
 
12-Tragédia que completou quatro anos dia 25/01/2023. Ocorreu pelo 
rompimento da barragem do Córrego do Feijão, localizado em:  
a) Brumadinho.  
b) Betins. 
c) Confim. 
d) Contagem. 
 
13-Qual o nome da atual primeira-dama do Brasil, como a terceira esposa do 
39.º presidente do Brasil, Luiz Inácio Lula da Silva? 
a) Maria Letícia Lula da Silva.  
b) Mariângela Lula da Silva. 
c) Rosemeire Lula da Silva.  
d) Rosângela Lula da Silva.  
 
14-A Academia de Hollywood anunciou terça-feira 24/01/2023 os indicados ao 
Oscar 2023. O Oscar é considerado o prêmio mais importante: 
a) do cinema mundial. 
b) da televisão mundial. 
c) do teatro mundial. 
d) da música mundial. 
 
15-Um iceberg com mais de mil quilômetros de tamanho se desprendeu da 
plataforma de Brunt, domingo 22/01/2023. O iceberg mede um pouco mais do 
que a área territorial da cidade de São Paulo. O que é um iceberg? 
a) é um bloco de terra de grandes proporções. 
b) é um bloco ou massa de gelo de grandes proporções. 
c) é um bloco de areia de grandes proporções. 
d) é um bloco de madeira de grandes proporções. 
 
16-No Município de Areias, encontra-se a nascente de qual rio? 
a) Rio Paraíba do Sul; 
b) Rio Paraitinga; 
c) Rio das Pedras; 
d) Rio do Pedregulho. 
 



 

17-Na cidade de Areias existe uma grande árvore onde D. Pedro teria 
descansado na sua sombra a caminho de São Paulo na proclamação da 
Independência. Esta árvore é: 
a) Uma mangueira; 
b) Uma jaqueira; 
c) Uma figueira; 
d) Um abacateiro. 
 
18-Monteiro Lobato trabalhou no Fórum da Comarca de Areias, no cargo de : 
a) Juiz de Direito; 
b) Juiz de Paz; 
c) Escrivão; 
d) Promotor de Justiça. 
 
19-O ápice do ciclo econômico do café em Areias deu-se entre: 
a) 1850 – 1860; 
b) 1822 – 1832; 
c) 1860 – 1870; 
d) 1832 – 1842. 
 
20-Areias foi anexada a Provincia do Rio de Janeiro durante a Revolução de: 
a) 1932; 
b) 1840; 
c) 1888; 
d) 1842.  
 
 
Conhecimentos Específicos 
 
21-São benefícios da gestão documental: 
I. Simplificação e racionalização dos procedimentos de gestão dos 
documentos. 
II. Eliminação criteriosa dos documentos desprovidos de valor que justifiquem 
sua guarda. 
III. Garantia de acesso às informações e documentos públicos. 
IV. Agilidade no processo de tomada de decisões. 
São corretas as seguintes afirmativas: 
a) I, II e III. 
b) II, III e IV. 
c) I e IV. 
d) todas afirmativas estão corretas. 
 
22-“A __________ é um fenômeno que ocorre exclusivamente em grupos 
sociais. Ela é definida como uma influência interpessoal exercida em dada 
situação e dirigida pelo processo de comunicação humana para a consecução 
de um ou mais objetivos específicos.” Preenche corretamente a lacuna: 
a) coerção. 
b) sugestão. 
c) simulação. 
d) liderança. 



 

23-De acordo com a Constituição da República Federativa do Brasil; da 
Administração Pública; Disposições Gerais: “A administração pública direta e 
indireta de qualquer dos Poderes da União, dos Estados, do Distrito Federal e 
dos Municípios obedecerá aos princípios de: 
a) legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiência. 
b) peculiaridade, pessoalidade, eficiência e eficácia.  
c) diversidade, discursividade, agilidade, suficiência e inteligência. 
d) especificidade, circunstancialidade, aplicabilidade, resiliência e competência. 
 
24-De acordo com a Constituição da República Federativa do Brasil; dos 
Princípios Fundamentais; são Poderes da União, independentes e harmônicos 
entre si: 
a) o governo municipal, estadual e federal.  
b) o Legislativo, o Executivo e o Judiciário.  
c) a economia, o social e a saúde. 
d) a política, a cultura e o saneamento básico. 
 
25-De acordo com a Constituição da República Federativa do Brasil; Dos 
direitos e Garantias Fundamentais; Dos Direitos e Deveres Individuais e 
Coletivos, assinale a afirmativa INCORRETA: 
a) ninguém será obrigado a fazer ou deixar de fazer alguma coisa senão em 
virtude de lei. 
b) ninguém será submetido a tortura nem a tratamento desumano ou 
degradante. 
c) é assegurado o direito de resposta, proporcional ao agravo, além da 
indenização por dano material, moral ou à imagem. 
d) a expressão da atividade intelectual, artística, científica e de comunicação, 
dependem de censura ou licença. 
 
26-De acordo com a Constituição da República Federativa do Brasil; da 
Administração Pública; dos Servidores Públicos; O servidor público estável só 
perderá o cargo:  
I - em virtude de sentença judicial transitada em julgado. 
II - mediante processo administrativo em que lhe seja assegurada ampla 
defesa. 
III - mediante procedimento de avaliação periódica de desempenho, na forma 
de lei complementar assegurada ampla defesa.  
IV- quando seu cargo for extinto ou declarada sua desnecessidade.  
São corretas as afirmativas: 
a) I, II e III. 
b) II, III e IV. 
c) I e IV. 
d) todas afirmativas estão corretas. 
 
 
27-De acordo com a Lei Orgânica de Areias; Da Organização do Município; Da 
Administração Municipal: A administração municipal instituirá órgãos de 
consulta, assessoramento e decisão e que serão compostos por 
representantes comunitários de diversos segmentos da comunidade areiense. 
Estes órgãos terão as seguintes atribuições:  



 

a) adquirir bens móveis e imóveis. 
b) adequar legislação trabalhista.  
c) fiscalizar os atos da administração.  
d) instituir impostos e taxas. 
 
28-Assinale a afirmativa INCORRETA sobre o acondicionamento de arquivos: 
a) Os documentos devem ser acondicionados em mobiliário e invólucros 
apropriados, que assegurem sua preservação. A escolha deverá ser feita 
observando-se as características físicas e a natureza de cada suporte.  
b) A confecção e a disposição do mobiliário deverão acatar as normas 
existentes sobre qualidade e resistência e sobre segurança no trabalho.  
c) Os documentos de valor permanente que apresentam grandes formatos, 
como mapas, plantas e cartazes, devem ser armazenados horizontalmente, em 
mapotecas adequadas às suas medidas, ou enrolados sobre tubos 
confeccionados em cartão alcalino e acondicionados no chão. 
d) As caixas de arquivo devem ser resistentes ao manuseio, ao peso dos 
documentos e à pressão, caso tenham de ser empilhadas. 
 
29-Documento de arquivo que, pela sua natureza de conteúdo, requer medidas 
especiais de acesso, podendo ser classificado como ultrassecreto, secreto e 
reservado, de acordo com o grau de proteção que exigir. Trata-se de 
documento: 
a) sigiloso. 
b) pessoal. 
c) impessoal. 
d) oculto. 
 
30-São funções dos atalhos no MS Word “Ctrl+C” e “Ctrl+V”, respectivamente: 
a) Selecionar todo o conteúdo do documento; Recortar o conteúdo selecionado 
para a área de transferência.  
b) Copiar o conteúdo selecionado para a Área de Transferência; Colar o 
conteúdo da Área de transferência.  
c) Ajustar a ampliação do zoom; Remover a divisão da janela do documento.  
d) Refazer a ação anterior, se possível. Desfazer a ação anterior. 
 


